*‘ | € nvbugme 1 Ll
SECREVARIA O 5 {
BOGOT,\ GOBIERNO EVIDENCIA DE REUNION | verse »
I" e R st Al z
| P | _Ii3
Objeto de la reunion:
&g pact cton e ton Docurmmentall. |
Fecha: b ¥ . ——
i -1 Ceambe -202S Hora de inicio: /() (OO O™ L:*w:m‘ “
grager: Modslidad: | — —
E 2 C&j S, C}’C LD\ (\)Q\J oo NoJ ot W . Hora de ﬁn:lizaci()nzl (v Soup, i :"" — :
ependencia: 4 - A} ~~3 i
o 8\/“(10\.!} Qm“ A\ @ o 7 g}’ RO \—( Cuq Nombre del Responsable: I R A CN d = W L_‘*"Z - |
z CARGO e ;]
& VINCULACION | |
= () ]
E NUMERO DE NOMBRES Y APELLIDOS ) N A {
S i ‘DOCUMENTODE (Juridico o legal) NOMBRE IDENTITARIO 21Z(s¢ IR o i f
5 . ENTIDAD DEPENDENCIA z|Z|Z|08 % zZ| =l = CORREO ELECTRONICO - c :
cofll IOBNTIEIGARION ' e ol s E S[2| k| TELEFoNODECONTACTO | T—_— I
2 glg E 5 (ZJ = E: g o E i i
- = - <| & P s) o) 6“’“0‘ B e —— s ———
a a|g|Fal< MEE f
& e |3 -
. o ! N f

4010 T

A.

k.8

"

<

+A

3}488% |

21 da A-Orhig 4. —_— |
0C|4000TA26 7 |Maria José F\gudeb . A L.B ].C.) X x| 3112033163 IC‘JV! i é !
Q2 10e0® S Doud Ccby e ALA S -QI X ¥ D4y TS | e g
(C[{oi0]ed0  [Ngwp MQ‘\%TL\\O\ \#‘U\T B B L3 CNL x| 2213064084 , J - a]
e | 0260556 -uac;-t: ' SD{.J e A% 549 C ;| [DESSTEIO o o g
0C (6313) 338 \WaKer @ Gellor P — ALT Sd ¢ X N 3068343 ks
CCBOOM0 191 |Heol? Spoaeppzn Ar D SV 1308 30 v 40 w1 /
CC o | Dwan Estupipon | —¢+ Fod < YC X360 826% | YT <

X

c

Sebeg o, P oven

— /.~

Focg

SINAS

3196154837

1600k 225

CONSLENTIMIENTO: Quacn repstes s datem, &
roctamacim relacwnada con o rratamicons de s davn personales es

wnlonnc o la Loy 1541 b 201

» slicar prucba de cae Conscnimenie:

+ demas Nonie replancnarias
R ey o pae cacrates anee (s
sdscnar inloenucion

.,uhu dectura oo «

o vaeprala
crctana Disinial lu...m

e du-uy:u-lch dhadir @ bors danss persemales, a pro

Podowa Je Tea

acrualizar v recuficar ki daun persanales,
los misavn l)nmdmm 2 vopende gue bos dawn aqu vonseenados scran M‘l-\f.’ temas extadistcon, de canacsenyacmn pobdacional y en dererminadios casos pa
TV SAC MIU2 Manuad de Mercnmn Difcrrrcral § Vrclrenoal para poresnas <t dise apacidad. dispoaubis <o s 7/ yainpobuerobeopna pov s /s anem /sisiema wgeadss-de-yestim sy

3 de Dat Prsonalir dh 14 Scorerarta Distrtal de Gobieao, & que L nniemion propon sesds 6 weas, L, S, o i v vl Roumpae ¥ s (i cahmect conswia o

Powered by CamScanner



4

A
BOGOTA

- i
‘ o~ g : v '
SECRETARIA O 3 D) . - s
- EVIDENCIA DE REUNION 5o e }
Objeto de 1 reunion: < %1 ~ % Lc‘ (
QQLOQCK\“&UM G€3 oN ML = e
: inicio- 101 OO & b
e L= ceabe ~229 : — T Motmictns e £
/ ~ ; e ) - S
Lugac OFLS « J‘ lC\ /\)(L'I x_\ e Hora de finalizacion: i~ § —
Dependencia: guovdud  Conmovancad o VOl Qe S dut Responmette Lol (Consgnienny
J TIPO DE |
CARGO VINCULACKON
NUMERO DE NOMBRES Y APELLIDOS ol2.g | [2]|== PO
DOCUMENTO DE (uridice o legal) NOMBRE IDENTITARIO ENTIDAD DEPENDENCIA =) >z §8 HE Z zZ|: .C_::;,E,:‘;; ,..,N::'.L;,, TRMA
IDENTIFICACION ik Zzo|Z|e|=s|z)s| T N S
R I T
- — - S —— e o ek pram S SSEE S T 2| g = ;'_f <jv = ; 8
1o2uugny | Midh bonagley

foLe 5‘1;
T D.L.R |Spnced y

Coryt ventiaa ol
‘5=5.hc€?d~‘-(

TOcg SNafencis

DG Carly; |

Conunenc o

FoLe [Pt

4
£

1 |
233530 lxme
Shsmes | Beiel |

203063156 | Nodgla Viegvecher

OIsaz| dessy, etacod —— ,
(oA Yoot dosclclad] ——  Eptw X[3100045
tonsce Momely (onee | —— J| 303205680
N 1G85 Cersor Evhernes| —— +PLB ?Qf}c‘:nffim s X 32010033 |/
‘4 5/8059&'%‘ Qdé'\( /gc/led) PN FDLS S CCon (DA :
N
N

X

|
i

p ¥ § - i
2i3¢302 J&M
. x

R Q p Tfl'o DR DOCUMANTO

<

o~

X |2 Ix

Cow o Just YN

CE AN 25 ™' 1Choy/ Pezeyy ——  |IED] n écego%‘bg?m‘p ¥

CERTY3MG Y |10l Flove, Sec — |FDL B | s4¢T Y

PN G5 -
CONSENTIMIENTO: ( Jue scpustrs s dascm, comlamnne 4 s 121 151 <o 3017 + o s reilamc e aple sy, dialurs s srmwns v ascpie ba Prditaa de Testammieones y Prrwes oo de Do R T e — A S L S — L —————
fertamacim s con df e s dasn persnnales pekis ser cles ol e o v ae a Scrsesany Dusanish e Coducrs ~ (Vfima de Ancion al Cunlalana, raws respeosable el reaamucare, cor 003 weh € woww b g g 6 | s i et o VAT Minsusicnca s con b s e DS —
ahutleaar y recuiicar b dawn ponmnles. » subcuar pruche de ciic 8 s ducwar sal ot s b s sl s s s males, o prescanar spacion anie b Supena rekercia e lonhustn ¥ atimenun pro o wons ndebas s hos dusess puseonsahen, N i s e
ke ousane &ﬂn—n-mnkwh-dw»wum--um waakn pars , de oy on detsrauadsn cann pars of mvewn 2 e afirsa insnoucinal de b Seveveana Dot v § e

2 Yew SAC-MI2 Moo de Ascssoms Dudercimns « Vecloetomcal pors puer ocs o domsagacndod. dusgmie cn by

L ystage o t1adm grna g v s reniu ] wiins smigs ks e gon m sy

Powered by CamScanner



Cisdiger GDIL.GPD-FU29

EVIDENCIA DE REUNION s o amyirali S

Casn HOLA: 188520

'* SECRITARIA OE
BOGOT/\ | cosiernO

Obijeto de la reanidn: %pac\ -LOC C O“’) 663 -\‘ (O'f’) Jh: er\a“a ‘,

L
Feaa A= D( clembre — 2025 - Hardemico_10-© G 7 Ran

Modaitdad:
2 . Teleitruca
g Caz de la pav+(cqmc40n Xla 3. Horade fmatizacion: L 14 S G —=
Dependencia: Nombre del Responsable: T T
£
TIPO DE
E CARGO VINCULACION
o
= < i
NUMERO DE NOMBRES Y APELLIDCS 0 3 Q -2! gl . i
g DOCUMENTO DE (uddica o legal) NOMBRE IDENTITARIO ENTIDAD DEPENDENCIA HEE 9\,8 12|32 %\;gﬁmxm& , FTRMA
5 | wENTIFICACION g Glz8|3(8|5|2|2 |
=2 10 Z }
2 AEHHETE LR |
(= Qg "R £1318 ’

Qs “*r\-'t)f'- Poxal

K022 65 O D Hodszd| — [FPLY | Sy Xz

e 60 ¢ | Toredd Varges | ——  |PDCB. [3eyd X |3ACRESORY rl—vui&hf
M| 10ED 08 Flos esgoea | —— |FDAB |5¢¢ *|3845323293 Cé! A
rapovert N € o Vouny | EOLA | D9 || I X 5pagsses T med |
Ts %oqﬁna‘f‘f/fgndn@ubta 2 JU— | Town Sac - Toqales | ’L/’ZL/(;E/
0C [739.419285 | ST umn D fymeas [ SHPHAT00 | Tpl SIS IIT—TPPQW&

X
" 1
((19220 ﬁi)\n Dndee bl | EoLE [ se. X &gz USTH & %/nb
N
P

Kl s245922. lbf&fmlcmﬁmwo =1 LB |SE=1 " 300 HE6 4353 ﬂ%\

mNgmoQ-_mum «conlocmc 5 La Ley 1561 de 2012 y deonis noanas ceglamcataszs splicables, dechra que conoce 3 acept 1a Polltics de Taumiento y Proteccion de Daws Personales e 1a Secremns Disaizal de Gobiemo, ¥ qu¢ B idloamacion proparcionsdt o verez, sompicas, cumn, aramliads y verbuabic. Aocumes ¥ srpi qus Caakpas: oo of
4

wad & sus dases p les poda ser chevads verbalaxente 0 puummmu!-smuunumuu e Gobiesno ~ Oficina de Arencida al Ciudadano, como respontble del muamienny, cuys pagina seb e3 www gobicenobogongov.co ¥ v kliloas de areacit o JM700 n..._«._u_m_aa—ba.m._._
¢ secalicar bos datos penondies, 3 wtnuxpndnd::g i 12 soliciv i ion sobre zlmquﬁckbnd-do los datos personales, a presentar quejas anic la Supcrintendencia de laduseia ¥ Comertio par el wso indebidy de los dars p Jes, & revocar cua © ol kb wgp g bos daca e doa. v 3 sccrucs de OrmA granui a ns mrsmos |
lkgdmmu«qehquum:cmundo:pnm distcos, de p |y en i casos para o aceeso o ha ofenta insdnicional de ha Secretana Distinl de Gobiema.,
* Ver SAC-MOO2 Masual de Asnabe Dioancial y Preferencial pars penonss con discapacidad, dispoaible en hiaps:/ / paia gobiemobogots.gov.co/ / inwegrado-de-gestion-slg

Powered by CamScanner



e . = o Cadinger CGONCPD- 29

[ Verme 17
e [— B D TUNION Vopmrsere: 25 dt sepmemniaes de D125
BOGOT,\ GOS‘;RNO EVIDENCIA DE REU Cawn (WA 1RW520

Objeto de la reunién: C‘ < e ?‘\" C).n %W’%ﬂ\ ’ ——
C)‘{JCLCA"\_O < Sw Cj‘a Hora de inicio: [().2 ) SV~ fks r:::, :

Modaiidad: =0

N
Fecha W D tees -202s - s
\ A Hora de finalizacion: _° ' AT } o—
Lugar: ( cSee cle b P&C o, [
= T CJ [ C\ DECL{ he ’r & h Nombre del Responsable: WC]D C\/CJ _J L
Dependencia: 4/- guv\ o eantOLUY Ha X Sl o | Sy e
/ CARGO H
g VINCULACION
o
z
I;S: ) i [o} '<" = b‘- ~NICO - |
z NUMERO DE NOMBRES Y APELLIDOS o8 =|s|2]2|¢ CORREO ELECTROMN i o
8 | pocumeENTODE (Juridico o legal) NOMBRE IDENTITARIO ENTIDAD DEPENDENCIA = E 5|09/ 2|2[8|3|E| TrreromooEconTacTO 3 ——
S| mexmPCacoN §m§5§§§ s = | £ W S— -
s . S j DE——— S IR
o _—t " : z[FE £15]8 [
oIl

25
X
L)
8]
)
T\
U
1)
~N)
n\
\

ol czome gt | Y1aT2n Polecce S — Sicy) 5.Cz )
(2o G Jeder fuzele — o~ |Phew-2ge¥| SCy | ¥

el aws oo d Ths) | —— lpig  [5.¢,7

cc| 791 29- 7£ﬁ G e(ww;u;&ﬁg/m +G dua | PR _F,/)ZB g?(x;u %/:_ =22

o PAup e | Dtses B | —=  |FOC st T Srzim2ee e\t N
' ) CT10 ;

0 BOOLIS EJAAB.z{(\QﬁomA R TOLR & ‘CLQ ; Ri44Q0s0

tqriee 040/ Mfﬁwq&m; T g ol IS 22%:‘* K | 20

3((‘4,4,5 U7

21957724 |

22676 7 5<

>N
.5‘7<>%><.

~

v acepia s Podives de Truramicaus § Proneconsn de Dana Puronalos g b Scarenanis Distotal de Gudacane, v e L i amine s propes sessds 0 oo, (oenplin, St « i | wosink Sovmmas 7 mipen quc casimcs « e -

CONSENTIMIENTO; (Junen scpuirs sus daton, scombooman 4 da Loy 1381 e 2012 o dumis notes ecplamcoarias splicablcr, e daes e cravin
nales gwalia ser cdevads vedsaimeonie 41 feir eyinon ame b2 Soercian, 2 Diseneal k('.hu.v » = (ieans de Aiencion al Canbulana, cnme rospomable det teaiaauenny cua payens web o www gobierordogeotaen. 0 U sa et & acmem o VT Mot (o e o s (MO oo ol S, de G,
N . s e viame e e v & venden e e Crats 3

cocamacnn ads com de s dawem
scvdezar v coculicar o ot pormabcs. » wdscna prucbs de cite o sodicuns
b enesame D apuad srunccs enieude yuc b dasin agw umgnads scrad uadkon pacs

s o s e s e shacks o birs o st persamales, 8 peesemtar suejan aove fa Supcrnrendencia de Tokatena v 4y o pue ol v wdebuks i b bt Pk, & 6 n
ol y o abctermunadin cason pars o scceso a L olera insurocnsnal de b Secntana Dl de Cadaonn.

s i pud

it o] wstcma inagraby de-geseh momdy

= Ver SACMINZ Masasd e Asamoms Dulivismd + Veciscossdl pars prs-os ot duss apacndad. dispronubsls <o burps ¢/ yasago dm ssiadn yras gon s10

Powered by CamScanner



DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNION

ACTA DE CAPACITACION
Organizacion de Archivo - Cierre de Procesos

Fecha: jueves 11 de diciembre de 2025

Convoca: Referente de Seguridad, Convivencia y Justicia

Responsable de la convocatoria: Rubén Leonardo Tarquino Diaz

Capacitadora: Elizabeth Flérez - Area de Archivo, Fondo de Desarrollo Local de Bosa

Objetivo de la capacitacion

Fortalecer las capacidades del equipo para la correcta organizacién del archivo en las actividades de cierre de procesos, garantizando el manejo,
clasificacion y entrega adecuada de la documentacién conforme a los lineamientos institucionales

Desarrollo de la capacitacion

La jornada de capacitacidn fue convocada por el referente de Seguridad, Convivencia y Justicia, Rubén Leonardo Tarquino Diaz, y estuvo a cargo de la
profesional Elizabeth Florez, adscrita al Area de Archivo del Fondo de Desarrollo Local de Bosa.

La capacitacion inici6 con la explicacion del ciclo de archivo, abordando las etapas de archivo de gestion, archivo central y archivo histérico, resaltando
su importancia para la adecuada administracion documental, la trazabilidad de los procesos y el correcto cierre de los proyectos institucionales.

Posteriormente, la capacitadora realiz6 la explicacion sobre el diligenciamiento del rétulo de carpeta (Anexo 1), indicando los campos obligatorios,
la forma correcta de consignar la informacién y la necesidad de mantener uniformidad en la identificacién de los expedientes. En este espacio, precis(
que, si bien los proyectos se encuentran estructurados y ejecutados por metas diferenciadas, la entrega del archivo debe realizarse como un solo
proyecto, compilando de manera integrada toda la produccién documental generada desde el inicio de la ejecucion. En coherencia con lo anterior, se
enfatizo que la foliacion debe ser inica e integrada, garantizando continuidad en el orden de los documentos y facilitando los procesos de verificacion,
control y consulta.

A continuacion, se desarrolld la construccién conjunta de la hoja de control, mediante un ejercicio participativo a partir de la informacién suministrada
por los equipos responsables de los proyectos. La profesional Elizabeth Florez recopil6 los datos relacionados con la produccién documental generada
desde el inicio de cada proceso y unificé los conceptos clave con los cuales se identificaran los documentos. Asi mismo, orientd sobre la importancial
de llevar un registro cronoldgico, ordenado y coherente con el contenido de las carpetas fisicas, como parte fundamental de una adecuada gestion

documental. (Anexo 2).

Durante esta actividad, la capacitadora explicé lo relacionado con la existencia y uso de la hoja testigo (Anexo 3) sefialando que esta debe aplicarse




cuando se cuente con archivo digital asociado al expediente fisico. Se presentd el formato para su diligenciamiento, aclarando su funcién como
instrumento de control entre el archivo fisico y los soportes digitales. Frente a este aspecto, la profesional informé que se encuentra pendiente definir y|
comunicar el espacio institucional en el cual se unificara la informacion digital, teniendo en cuenta que actualmente dicha informacién se encuentra
almacenada en carpetas de Drive asociadas a correos personales.

Finalmente, la profesional resalté la importancia de realizar la entrega documental de manera oportuna, previa a la finalizacion de la vigencia 2025
y a la terminacidn de los contratos del personal, subrayando que una adecuada organizacidn, foliacion y entrega del archivo resulta fundamental para
atender posibles hallazgos por parte del Area de Archivo. Asi mismo, enfatizé en la responsabilidad institucional frente a una entrega documental
eficiente, la cual es clave para futuras supervisiones por parte de los entes de control, asi como para garantizar la transparencia, trazabilidad y correcta
custodia de la informacion institucional.

COMPROMISOS DE LA REUNION:
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA DE ENTREGA

Organizacion documental ]

1 Todos Inmediato
Entrega de organizacion documental por proyectos ]

2. Todos Por definir
Definicion de cronograma ., ]

3. Apoyo a la supervision Por definir

Anexo 1.







